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GABINETE DA PREFEITA #

DECRETO n°. 465/2023

SUMULA: Regulamenta o Acesso a Informacdo Publica pelo
cidadao (Lei Federal n°. 12.527/2011), no ambito
do Poder Executivo Municipal de Jaguariaiva.

A Prefeita do Municipio de Jaguariaiva, Estado do Paran4,
Senhora ALCIONE LEMOS, no uso das atribuigdes legais que lhe sdo conferidas e
considerando o art. 45 da Lei Federal n°. 12.527, de 18 de novembro de 2011,

DECRETA

CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO PARA ACESSO A INFORMACAO

Artigo 1°. O Acesso a Informagao Puablica garantido no inciso
XXXIII do art. 5°. e no inciso II do §3°. do art. 37 e §2°. do art. 216, da Constituicao
Federal se dara, no &mbito da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo
Municipal de Jaguariaiva, seguindo os ditames da Lei Federal n°. 12.527, de 18 de
novembro de 2011 e deste Decreto.

Artigo. 2°. Este Decreto estabelece procedimentos para que a
Administracdo Municipal, no ambito do Poder Executivo, cumpra com eficiéncia e
efetividade as determinagdes da Lei Federal n°. 12.527/2011, estabelecendo regras para
a gestdo das informacgdes e documentos publicos e sigilosos gerados por este Poder.

§1°. Sdo documentos considerados sigilosos:

I. A ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico;

II. Os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de
cadastramento e lancamento fiscal;

III. O contettdo dos envelopes para habilitagdo e propostas em processos
licitatérios de qualquer natureza enquanto a Lei exigir que permanecam lacrados;

IV. O prontuario médico de pacientes;

V. As notificagdes compulsérias contendo identificagdo de pacientes com
doengas infectocontagiosas;

VI. Outros documentos que, por sua natureza, sejam estratégicos para a
continuidade da gestdo, e que se divulgados possam comprometer a supremacia do
interesse publico.

§2°. Havendo davida quanto ao sigilo da informagao, em
hipoéteses diferentes das exemplificadas no §1°., o acesso somente podera se dar, apds a
concordancia do titular do 6rgao.
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Artigo. 3°. A titulo de orientacdo, praticidade e seguranca na
execugdo das normas ditadas por este Decreto, reproduz-se as defini¢des para os termos
utilizados, dadas no art. 4°., da Lei Federal n°. 12.527/2011, a saber:

I. Informagao: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

II. Documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

III. Informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricio de
acesso publico, em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e
do Estado;

IV. Informagao pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V. Tratamento da informacdo: conjunto de acdes referentes a producao,
recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminac¢do, avaliacdo, destinagdo ou
controle da informacao;

VI. Disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII. Autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIIL Integridade: qualidade da informacado nao modificada, inclusive quanto
a origem, transito e destino;

IX. Primariedade: qualidade da informacgao coletada na fonte, com o maximo
de detalhamento possivel, sem modificagdes.

Artigo. 4°. O Servigo de Informacgdes ao Cidadao no ambito
do Poder Executivo Municipal, estard a disposicdo junto ao Protocolo Geral do
Municipio, sendo coordenado pela Controladoria Interna, Secretaria Municipal de
Governo - SEGOV e Secretaria Municipal de Negocios Juridicos - SENJUR, a quem
compete orientar, cobrar e fiscalizar a efetividade por parte dos 6rgdos publicos na
prestacdo deste servico.

Paragrafo Unico. Ao Municipio compete a divulgagio ao
cidaddo, quanto a forma de procedimento para o acesso a informacgao publica,
utilizando para tanto:

I. O Diério Oficial do Municipio;
II. A pégina oficial da Prefeitura Municipal de Jaguariaiva na "internet",
disponivel no endereco www .jaguariaiva.pr.gov.br.

Artigo 5°. Cada 6rgao da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio, serd responsavel por fornecer a informacdo solicitada correspondente, ao
seu setor ou que estiver a sua disposi¢do, bem como disponibilizé-la ao interessado no
tempo, modo e forma aqui regulamentado.
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Paragrafo Unico. Na pdgina oficial do Municipio na
"internet", cada 6rgao deverd fazer constar em destaque, permanentemente, o endereco
fisico e virtual, inclusive com o nimero do telefone onde o interessado podera requerer
a informagao desejada.

Artigo 6°. O pedido da informacdo publica devera ser feito

formalmente por meio fisico, conforme formuldrio anexo a este Decreto, junto ao
Protocolo Geral da Prefeitura, nele devendo constar, obrigatoriamente:

I. Nome, qualificagdo e nimero do documento de identidade do solicitante;
II. Endereco completo do solicitante, inclusive o virtual se tiver;
IL. Descricao clara e completa da informacdo ou do documento desejado.

§1°. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste
artigo, implicard na devolugao do requerimento pelo mesmo meio em que foi feito,
sugerindo-se a complementacdo do dado faltoso ou incompleto para que possa ter
prosseguimento.

§2°. O pedido de acesso a informagao quando realizado por
procurador devera estar acompanhado de procuragdo por instrumento publico ou
instrumento particular, com firma reconhecida.

§3°. Sao vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitagdo de informacao de interesse publico.

Artigo 7°. A informagdo solicitada devera ser
disponibilizada no prazo de 20 (vinte) dias, prorrogével por mais 10 (dez) dias
mediante prévia justificativa, sendo contado a partir da data em que se deu o protocolo
de apresentacao do pedido.

§1°. Caso a informacao solicitada ja esteja disponivel, devera
ser comunicado ao interessado, neste mesmo prazo, o endereco eletronico onde a
mesma poderd ser consultada.

§2°. Em se tratando de informacdo total, ou parcialmente
sigilosa, o requerente devera ser, no prazo estabelecido no caput deste artigo, informado
da negativa do fornecimento, bem como da possibilidade de recurso, prazo e condicdes,
para sua interposicao.

Artigo 8°. Podera justificar o indeferimento do pedido a
apresentacao de pedidos genéricos, desproporcionais ou desarrazoados, ou que exija,
trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidagao de dados e informacdes,
ou servicos de producdo ou tratamento de dados que nado sejam de competéncia do
6rgao ou entidade.

Artigo 9°. Também poderd ser indeferido o pedido de
informacoes:
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I. Classificadas como sigilosas pela Administracdo Municipal, nos termos da
Lei Federal n°. 12.527/2011;

II. Que comprometam ou possam comprometer a eficacia das fiscaliza¢oes
previstas ou em andamento;

III. Pessoais, assim consideradas as que dizem respeito a intimidade, vida
privada, honra e a imagem das pessoas, liberdades e garantias constitucionais, nos
termos do art. 31 da Lei Federal n°. 12.527/2011, quando solicitadas por terceiros ndo
autorizados.

Paragrafo Unico. A classificacdo do sigilo ou da informacao
como pessoal, podera ser feita no momento da analise do pedido.

Artigo 10. O interessado serd intimado da decisdo, devendo
ser fornecido em qualquer caso, a cépia do inteiro teor da decisao.

Paragrafo Unico. Sempre que for fornecido ao interessado
copias de Processo Administrativo, antes da disponibilizacdo, sera regularizada sua
numeracao.

Artigo 11. No caso de indeferimento de acesso a informacao,
ou as razdes da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a
decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.

§1°. O recurso previsto no caput deste artigo sera formal,
contendo as razdes do inconformismo, e serd dirigido a Controladoria Interna, que
designarda uma Comissdo Julgadora, composta por um representante do O6rgdo
responsavel pela informacdo, um representante da Controladoria Interna e um
representante da Procuradoria Geral do Municipio, com decisdo registrada em ata. A
decisdo devera ser proferida em até 30 (trinta) dias do recebimento do recurso.

§2°. A autoridade méxima do Orgdo responsavel pela
resposta (Secretario, Diretor, Presidente e Superintendente) devera se manifestar no
prazo de 5 (cinco) dias tteis, da data do protocolo.

§3°. Mantida a recusa pela autoridade competente, esta
deverd remeter o apelo juntamente com sua decisdo a Comissao Julgadora que, em
altima instancia administrativa, ratificara a decisdao ou atendera o acesso a informacao
desejada.

§4°. Da decisdo da Comissdo Julgadora de Recurso sera
intimado o Requerente, com cépia da mesma, sendo que, apds a intimagdo o feito
devera ser arquivado.

Artigo 12. No caso de o interessado desejar fotocopia de
documento, esta somente podera ser entregue depois de autenticada pelo servidor
responsavel pelo fornecimento, ficando a cargo do solicitante o pagamento do seu
custo.

§1°. Se o volume de documentos solicitados for significativo,
e o solicitante tiver urgéncia em té-los, podera indicar no requerimento, a empresa
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especializada neste servico para a extragdo das fotocopias, desde que sediada neste
Municipio.

§2°. Igual procedimento previsto no §1°. se dara, neste caso
obrigatoriamente, quando o documento desejado estiver fora dos parametros da
capacidade de extracdo do equipamento existente na Prefeitura.

§3°. Nas hipéteses previstas nos §§1°. e 2°,, o original do
documento publico somente saird do 6rgdo por ele responsavel sob a guarda de um
servidor publico, que acompanhard a extracao das fotocopias. Neste caso as copias
serdo entregues ao interessado, independentemente da autenticacdo prevista no caput
deste artigo.

§4°. As fotocopias extraidas em equipamento da Prefeitura,
somente poderdo ser executadas ap6s a comprovagao do recolhimento do seu custo em
favor da Prefeitura.

Artigo 13. Quando possivel, e o requerente assim aceitar, a
informacdo podera ser fornecida em formato digital através da "internet", desde que
nao ultrapasse o limite de 10 (dez) paginas.

Paragrafo Unico. Caso a informagdo solicitada esteja
disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de
acesso universal, serdo informados ao requerente, por escrito, o lugar pela qual se
poderd consultar, obter ou reproduzir a referida informacdo, procedimento esse que
desonerara o 6rgao ou entidade publica, da obrigacdo de ser fornecimento direto, salvo
se o requerente nao dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

CAPIUTULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 14. O servidor publico municipal responsavel pelo
acesso a informagdo que descumprir, sob qualquer pretexto as determinacdes deste
Decreto, destruir ou alterar informacao publica, recusar de fornecé-la, impor sigilo para
obtencdo de proveito pessoal, ou que de ma-fé divulgar informacao sigilosa, fica sujeito
as disposicdes previstas no art. 32. e seguintes da Lei Federal n°. 12.527/2011, que
deverao ser aplicadas obedecendo-se as formalidades previstas estatutariamente.

Artigo 15. A Secretaria Municipal de Comunicagdo Social -
SECOM mantera o Portal da Internet da Prefeitura https:/ /www.jaguariaiva.pr.gov.br
como um canal de comunicacdo entre o governo e a sociedade, facilitando a esta o
acesso aos portais, tais como: execucgdo orcamentdria; recursos publicos recebidos, e ou
transferidos de outros 6rgaos com a exposicao da origem, valores e favorecidos; atos de
gestdo com o servidor publico municipal, respeitando aqueles considerados sigilosos;

celebracao de contratos e convénios e outros correlatos.

N .

Artigo 16. Nao poderd ser negado acesso a informacado
necessdria a tutela judicial, ou administrativa de direitos fundamentais.
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Paragrafo Unico. As informacdes ou documentos que
versem sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por
agentes publicos, ou a mando de autoridades publicas, ndo poderdo ser objeto de
restri¢do de acesso.

Artigo 17. O disposto neste Decreto ndo exclui as demais
hipéteses legais de sigilo, e de segredo de justica, nem as hipéteses de segredo
industrial decorrentes da exploracado direta de atividade econémica pelo Estado, ou por
pessoa fisica, ou entidade privada que tenha qualquer vinculo com o Poder Puablico.

Artigo 18. Casos omissos ao disposto neste Decreto serdao
submetidos a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos, que devera ser
instituida no prazo maximo de 90 (noventa) dias.

Artigo 19. Anualmente serd disponibilizado no site do
Municipio, relatérios estatisticos dos pedidos de informacao, a Cargo da Controladoria
Interna do Municipio.

Artigo 20. As informacgdes de carater pessoal dos servidores
municipais, serdo prestadas a eles ou aos seus procuradores, mediante procuragdo, e
circulardo em envelopes lacrados até sua entrega.

Artigo 21. Aplica-se, no que couber, a Lei n°. 9.507, de 12 de
novembro de 1997, em relacdo a informacdo de pessoa fisica ou juridica, constante de
registro ou banco de dados de entidades governamentais, ou de caréter publico.

Artigo 22. Aplicam-se subsidiariamente no que couber, a Lei
n°. 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e o Decreto Federal n°. 7.724 de 16 de maio de 2012.

Artigo 23. Os oOrgaos e entidades publicas respondem
diretamente, pelos danos causados em decorréncia da divulgacdo nado autorizada, ou
utilizacdo indevida de informagdes sigilosas, ou informagdes pessoais, cabendo a
apuracdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurando o
respectivo direito de regresso.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo, aplica-se a pessoa
fisica ou entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgaos
ou entidades, tenha acesso a informagodes sigilosas ou pessoal, e a submeta a tratamento
indevido.

Artigo 24. As omissdes deste Decreto serdao supridas pelas
normas e principios da Lei Federal n°. 12.527/2011 e seus regulamentos, bem como, por
orientagdes contidas em cartilhas, ou manuais elaborados pela Controladoria Interna do
Municipio.

Artigo 25. Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicacdo.
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Artigo 26. Publique-se. Registre-se. Anote-se.

Gabinete da Prefeita, 13 de julho de 2023.

ALCIONE LEMOS
Prefeita Municipal

JOSIAS ZACHAROW PEDROSO
Secretario Municipal de Administracao e Recursos Humanos

BRUNA SILVA MIRANDA ZIVIGICOSKI
Secretaria Municipal de Financas e Planejamento

TANIA MARISTELA MUNHOZ
Secretaria Municipal de Negocios Juridicos
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ANEXO 1
SUPERVISAO DE PROTOCOLO GERAL
REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE ACESSO A INFORMACAO

DADOS DO INTERESSADO (Campos de preenchimento obrigatorio):
Nome completo/Razao Social:
CPF/CNPJ: Endereco:
N°__ Bairro: CEP:

Email:

Telefone(s):

ESPECIFICACAO DO PEDIDO:
FORMA DE RECEBIMENTO DA RESPOSTA (marque apenas uma):
|__| PAPEL

| __| E-mail

OBSERVACOES:

1) Para fotocoépias de documentos serd cobrado o custo de reprografia.

2) Informagao sobre esta solicitagdo podera ser obtida pelo site:
www.jaguariaiva.pr.gov.br Portal 24 horas, Protocolo Geral ou pelo telefone (43) 3535

94 00.

LOCAL E DATA

ASSINATURA DO REQUERENTE
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